
Wir bilden aus

Kaufleute für Büromanagement (m/w/d)

Dein Profil

 · Sehr guter Realschulabschluss oder gutes Abitur
 · Teamfähigkeit, Lernbereitschaft und Zuverlässigkeit
 · Logisches Denkvermögen und selbstständige 

Arbeitsweise
 · Verantwortungsbewusstsein
 · Lust auf Kundenkontakt
 · Überzeugende Leistungen insbesondere in Mathematik 

& Deutsch

Du telefonierst und organisierst gern? Die Arbeit am PC macht dir Spaß? Während deiner Ausbildung kannst 
Du unsere Abteilungen Kalkulation, Projektleitung, Einkauf, Buchhaltung, Sekretariat und Kundendienst 

durchlaufen. Dabei erhältst du spannende und abwechslungsreiche Einblicke in Büro- und Geschäftsprozesse, 
die Auftragssteuerung und -koordination und die kfm. Steuerung. Du erstellst Angebote, Bestellungen und 

Rechnungen, koordinierst Termine, bearbeitest Aufträge und stellst Dokumentationen zusammen. Der 
Berufsschulstandort wird in Wohnortnähe sein. 

Wir bieten Ausbildungsplätze für begeisterungsfähige, motivierte Menschen, die bereit sind mit uns gemeinsam in die 
Zukunft zu gehen. Wir geben euch langfristige Perspektiven in der Region und Karrierechancen in unserem Unternehmen.

Deine Benefits

 · Beste Übernahmechancen nach erfolgreicher 
Abschlussprüfung

 · Sicherer Arbeitsplatz mit beruflicher Perspektive
 · Möglichkeit in der Nähe von Familie und Freunden  

zu bleiben
 · Beste Verdienstmöglichkeiten nach sächsischem Tarif
 · Azubi-Kick-Off-Tag
 · Interne Prüfungsvorbereitung
 · Moderne Arbeitsplatz- & Büroausstattung

Jobangebote bei der
Jetzt bewerben

Schriftlich oder per E-Mail an:

Elektro Vieweg GmbH & Co. KG
Kemtauer Straße 1, 09123 Chemnitz

karriere@elektro-vieweg.de
T +49 37209 682-0

Elektro Vieweg ist Teil der


